) MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO Ne. 219 D DE DEZEMBRO DE 2011.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E
CULTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS , no uso
de suas atribuicdes legais e considerando o PareckB4/2011 da Camara de Ensino de
Graduaca®RESOLVE:

Aprovar 0 REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO do
Curso de Engenharia de Producao da UFGD/FAEN, padgrante desta Resolucéo

Wedson Desidério Fernandes
Presidente em Exercicio
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REGULAMENTO GERAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURS O DE
GRADUACAO EM ENGENHARIA DE PRODUCAO

CAPITULO I
DA REGULAMENTACAO

Art. 1°. O Regulamento do Estagio Supervisionado do CuesoEdgenharia de
Producdo é normatizado pela Lei 11.788, de 25 wendeo de 2008, e pela Resolucao
CEPEC/UFGD n° 53 de 01 de julho de 2010.

CAPITULO I
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 2°. O Estagio Supervisionado € uma atividade acadéssjpecifica, com objetivo
de aprendizagem social, profissional e culturaistituindo-se em atividade reflexiva
para uma intervencao pratica em situacoes de \iiddoalho.

Paragrafo Unico.Para se matricular na disciplina Estadgio Supemésio, o aluno
devera ter concluido todas as disciplinas obrigegor

Art. 3°. S80 objetivos do Estagio Supervisionado:

| - integrar a teoria e a pratica através de viig@ne experiéncias o mais proximo
possivel de situacdes reais;

Il - proporcionar a oportunidade de avaliagéo dbatho académico desenvolvido;

[l - propiciar oportunidade de integracéo e apriamoento de conhecimento através da
aplicacado dos mesmos;

IV - avaliar o mercado de trabalho, as realidadesass, econdmicas e comportamentais
do profissional da &rea de Engenharia de Producdo.

Art. 4°, Para se matricular na disciplina Estagio Supemélo, o aluno devera ter
cursado 65% dos componentes curriculares.

CAPITULO Il )
DOS CAMPOS DE ATUACAO E ORGANIZACAO

Art. 5°. O Estagio Supervisionado podera ser realizado:

I- Em empresas publicas ou privadas, instituic@pabsquisa e desenvolvimento
tecnoldgico,

[l- Em cooperativas e profissionais liberais dewnte registrados no conselho
regional da categoria, que desenvolvam atividafies @ Engenharia de Producao e que
disponham de técnicos habilitados, interessad@sasobjeto do estagio, para fins de
supervisao.
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81°. As areas e locais sdo de livre escolha do estudsarido o plano de trabalho
submetido obrigatoriamente a apreciacdo da Cooddeiaado Curso, que podera aprova-
los ou ndo.

§2° Todos os locais selecionados deverao ser cadastna coordenacdo de estagio,
bem como os respectivos supervisores indicadosrlauicdo ou empresa.

Art. 6°. As atividades do Estagio Supervisionado seradzeshls pelo aluno estagiario e
coordenadas pelo supervisor de campo e pelo parfessntador, sob a supervisdo da
Coordenacéo de Estagio.

Art. 7°. Coordenador de Estagio sera um professor desigreddd®irecdo da FAEN e
sugerido pela Coordenadoria de Curso. Suas atiibsigdo as seguintes:

I- Indicar possiveis orientadores para 0s estagari

[I- Acompanhar, por meio do contato com alunosientadores, o andamento global
dos diferentes estagios.

[ll- Solicitar aos professores orientadores ostoelas de atividades dos estagiarios.

IV- Informar os estagiarios sobre normas, procedioee critérios de avaliacdo do
estagio.

V- Responsabilizar-se pelos diarios da disciplawen as respectivas avaliacées dos
estagiarios.

CAPITULO IV
DO ESTAGIARIO

Art. 8°. S&o atribui¢cdes do estagiério:

I-  Elaborar, antes do inicio do estagio, um plaadrdbalho que descreve as
atividades a serem desenvolvidas no periodo dgiegtarmulario no Anexo A).

lI- Desenvolver com responsabilidade as atividapesforam estabelecidas no plano
de trabalho.

lll-  Procurar imediatamente o professor orientaglarCoordenacao de Estagio se,
durante o decorrer das atividades do estagiojearidualquer problema que possa
prejudicar o desenvolvimento do trabalho.

IV- Elaborar e entregar relatérios parciais mengaes descrevem as atividades
desenvolvidas no estagio (formulério no Anexo B).

V- Elaborar e entregar o relatorio final no pragtabelecido pela Coordenacao de
Estagio e em tempo habil para a avaliacdo do pofesientador.
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CAPITULO V
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 9°. S0 atribuicbes do professor orientador:
I- Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimeptestagio em todas as suas fases.

[I- Orientar a elaboracéo do plano de trabalho,rdtzoérios parciais e do relatorio final.

[ll- Entrar em contato com o supervisor de camplemais representantes da empresa,
guando necessario.

IV- Procurar a Coordenacédo de Estagio se, duradexorrer das atividades do estagio,
verificar qualquer problema que possa prejudicdesenvolvimento do trabalho.

V- Avaliar o estagiario preenchendo o formularicedaliacdo (Anexo E) que devera ser
entregue a Coordenacéao de Estagio, no prazo estatzepor esta.

Paragrafo Unico. O professor orientador poderd acompanhar o estitgivés de
visitas ao local do estagio ou a distancia, avdbarelatérios parciais, promovendo
encontros presenciais com o estagiario e utilizandiwas formas de contato, como
correio eletrénico e correspondéncias.

CAPITULO VII
DO PROFESSOR SUPERVISOR

Art. 10. O supervisor de campo deveré ser um profissibmalvel superior,
preferencialmente engenheiro, que acompanhardvatades do estagiario no local de
estagio. Sao atribui¢cdes do supervisor de campo:

I- Fornecer ao estagiario, no inicio do estagifprmac6es sobre a estrutura, a
organizacado, as normas internas e o funcionaméobalgia empresa.

[I- Auxiliar o estagiario na elaboracao do planarmdalho.

[ll- Fornecer ao professor orientador as informag@ertinentes ao desenvolvimento do
estagio, bem como as eventuais anormalidades mordedo mesmao.

IV- Supervisionar tecnicamente as atividades dagidtio, orientando-o para o
desenvolvimento de seu trabalho.

V- Verificar a frequéncia do estagiario, encamirdwa folha de freqiiéncia para a
Coordenacéo de Estagio (formulario no Anexo C).

VI- Avaliar o estagiario preenchendo o formularealaliacdo (Anexo D) que devera
ser encaminhado a Coordenac¢éo de Estagio, no estadeelecido por esta.
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CAPITULO VI
DOS RELATORIOS DE ESTAGIO

Art. 11. O estagiario devera elaborar relatdrios parci@egais que descrevem as
atividades desenvolvidas durante o estagio (fomauiéd Anexo B).

Art. 12. Ao término do estagio, o estagiario devera elabmratatorio final, redigido
segundo as normas da ABNT, no que diz respeitoeseptacao de trabalhos
académicos. O relatorio final devera conter, namdnos seguintes itens:

I- Objetivos e justificativa do estagio.

[I- Caracterizacdo da organizacao e do setor avidedlizado o estagio.
[ll- Descricdo e analise das atividades desenvaérid

IV- Sugestdes de melhoria para a organizagao.

CAPITULO IX
DA AVALIACAO

Art. 13. .A nota de Estagio Curricular Supervisionado seraposta pela avaliacdo
realizada pelo supervisor de campo e pelo professemtador, conforme os formularios
nos Anexos D e E.

Art. 14. A avaliagdo do sera obtida pela média ponderaslaatas do supervisor de
campo e do professor orientador, sendo que a notaggervisor de campo tera o peso de
30% e a nota do professor orientador tera o pe3@4e

Art. 15. As condigBes para aprovacédo na disciplina Estdgiacular Supervisionado
sao:

- Cumprimento da carga horéaria de 100 % (cem pota) de frequéncia, de acordo
com o formulario no Anexo IV, a ser preenchido prlpervisor de campo.

[l- Média igual ou superior a 6,0 (seis), resuktathd média ponderada das notas
atribuidas pelo supervisor de campo e pelo profesgntador.

[lI-  Entrega da versao final do relatério de estdgom as correcdes sugeridas pelo
professor orientador, no prazo estabelecido petai€3@io de Estagio.

§ 1°.Caso pelo menos uma destas condi¢des ndo sejaidanpgpestudante sera
considerado reprovado.

§ 2°.0 aluno matriculado em Estagio Curricular Supémado que nao for aprovado
devera cursar integralmente a disciplina novamente.
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CAPITULO X i
DA ENTREGA E DO ARQUIVAMENTO DA VERSAO FINAL

Art. 16. O relatorio final do Estagio Supervisionado deva@entregue para a avaliagdo
do professor orientador com uma antecedéncia mideriees (03) semanas do ultimo dia
letivo para a analise, correcdes e encadernamento eralespir

Art. 17. O professor orientador devera entregar o relatmo as avaliacogsara a
Coordenacéo de Estagio com a antecedéncia minifdaiteco) dias Uteis antes do
ultimo dia letivo do semestre, de acordo com ontiéo académico da UFGD.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. A Universidade Federal da Grande Dourados, atrd@&gus 6rgaos
competentes, assegurara assisténcia de segurmdertagpessoal em favor do estagiario.

Art. 19. Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselktobda Unidade
Académica, mediante parecer da Comissao de EsSagiervisionado.
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ANEXO A — PLANO DE ESTAGIO

Estagiario:

Local do estagio:

Professor

orientador:

Supervisor de

campo:

Area do estagio:

Atividades a serem desenvolvidas no estagio:

Local

, de

Data

de

Estagiario

Supervisor de campo

Professor orientador

Coordenador de Estagio
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ANEXO B — RELATORIO PARCIAL DE ATIVIDADES

Estagiario:

Local do estagio:

Professor orientador:

Supervisor de campo:

Area do estagio:

Atividades desenvolvidas no més de

Local Data

Estagiario Supervisor de campo

Professor orientador
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ANEXO C - FOLHA DE FREQUENCIA

Estagiario:

Local do estagio:

Supervisor de campo:

Carga horaria

Assinatura do estagi

Aario

atssando superviso

=

/I a
_

/] a

I

I
S S

I
Y S

[ a

Carga horéria total:
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ANEXO D — AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR D E CAMPO

Estagiario:

Local do estagio:

Supervisor de campo:

ITENS AVALIADOS

NOTAS (para cada item, atribua uma nota de 0,0 a 10,0)

Conhecimentos gerais

Conhecimentos especificos

Assiduidade

Responsabilidade

Criatividade

Iniciativa

Sociabilidade

Cumprimento das atividades definidas f

plano de trabalho

(0]

Nota final (média =X/8)

Local Data

Supervisor de campo
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ANEXO E — AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO PROFESSOR OR IENTADOR

Estagiario:

Local do estagio:

Professor orientador:

ITENS AVALIADOS NOTAS (para cada item, atribua uma nota de 0,0 a 10,0)

Conhecimentos gerais

Conhecimentos especificos

Assiduidade

Responsabilidade

Cumprimento das atividades definidas no

plano de trabalho

Contetdo do relatério final

Profundidade da analise das atividades

Relevancia das sugestfes de melhoria

Nota final (média =X/8)

Local Data

Professor orientador



